
 
 
 
Willkommen im Hilfe-Center von BillStore. 
Hier finden Sie alle Anleitungen, um schnell und einfach mit der Nutzung zu starten. 

Zahlungsabgleich  

Mit dem Zahlungsabgleich können Sie eingegangene Zahlungen einer Rechnung zuordnen und den 
offenen Betrag entsprechend aktualisieren. 

 

Zahlung einer Rechnung erfassen 

Folgen Sie diesen Schritten, um eine Zahlung zu verbuchen. 

1. Offene Rechnung auswählen 

Öffnen Sie im Bereich	„Rechnungen“	die gewünschte	offene Rechnung. 

2.  „Zahlung hinzufügen“ auswählen 

Klicken Sie auf	„Zahlung hinzufügen“, um eine Zahlung zu erfassen.  

 

3.  Zahlungsart auswählen 

Wählen Sie die entsprechende Zahlungsart: 

• Kasse 
• Banküberweisung 
• Skonto 
• Andere 



 

4. Zahlungsdatum festlegen 

Geben Sie das Datum an, an dem die Zahlung erfolgt ist. 

5.  Rechnungsbetrag prüfen 

Der	Rechnungsbetrag/offene Betrag	wird automatisch angezeigt. 

6. Zahlungsbetrag übernehmen oder anpassen 

Sie können: 

• den vollständigen offenen Betrag übernehmen 
• oder einen	Teilbetrag	eingeben 

7. Zahlung bestätigen 

Klicken Sie auf	„Zahlung bestätigen“, um den Vorgang abzuschließen. 



 

Ergebnis des Zahlungsabgleichs 

• Die Zahlung wird der Rechnung zugeordnet 
• Der Status der Rechnung wird automatisch aktualisiert 

Vollständige Zahlung: 
Die Rechnung wird in der Rechnungsübersicht als	„bezahlt“	gekennzeichnet. 
 
Teilzahlung: 
Die Rechnung wird als	„teilweise bezahlt“	markiert. 

Der verbleibende Restbetrag kann jederzeit nachgetragen werden, indem Sie erneut auf	„Zahlung 
hinzufügen“	klicken und die weitere Zahlung wie oben beschrieben erfassen. 

 

Besonderheit bei Gutschriften 

Wurde eine Gutschrift erstellt: 

• wird diese an den Kunden versendet 
• und der ursprüngliche Rechnungsbetrag reduziert sich entsprechend 

In der Rechnungsübersicht wird anschließend nur noch der	verbleibende bzw. offene 
Betrag	angezeigt. 

 
Hinweis: 
Aktuell erfolgt der Zahlungsabgleich in BillStore manuell. 
Mit einem kommenden Software-Update wird es möglich sein, Ihr Bankkonto zu verknüpfen und 
den Zahlungsabgleich automatisch durchzuführen. 
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